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Stappenplan — aanvraag Verklaring Omtrent Gedrag

De Protestante Kerk Nederland heeft bepaald dat per 01 juli 2025 elke vrijwilliger die actief
is binnen een kerkelijke gemeente een Verklaring Omtrent Gedrag (VOG) moet kunnen
overleggen. Qua geldigheid hanteert de Protestantse Gemeente te Biddinghuizen een
termijnvan 5 jaar.

Afhankelijk van uw functie binnen de Protestantse Gemeente te Biddinghuizen screent
(controleert) de dienst Justis (onderdeel van het Ministerie van Justitie en Veiligheid) of de
verklaring afgegeven kan worden of niet. Op de website van Justis vindt u meer informatie
over het VOG.

Ben Klaassen (in functie van het kerkelijk bureau) is namens de Kerkenraad en het College van
Kerkrentmeesters (CvK) gemachtigd om voor alle vrijwilligers van de Protestantse Gemeente te
Biddinghuizen een Verklaring Omtrent Gedrag (VOG) aan te vragen. Deze machtiging loopt tot
12-05-2031.

Half jaarlijks controleert het secretariaat van het CvK voor welke personen er een VOG is
aangevraagd, zodat dit proces transparant blijft verlopen.

Het LRP is het centrale administratiesysteem van de Protestantse Kerk in Nederland (PKN).
Hierin verwerkt het Kerkelijk Bureau uw belangrijkste gegevens, zoals adresgegevens, doop,
belijdenis en huwelijk. Ook zal de registratie van uw VOG hierin verwerkt worden. Alleen het
Kerkelijk Bureau en de dominee hebben toegang tot dit systeem.

De Protestantse Kerk Nederland heeft bepaald welke screeningsprofielen er nodig zijn voor
vrijwilligers. Afhankelijk van uw functie binnen de kerk kunnen er voor de volgende onderdelen
een VOG aangevraagd worden.

Screeningsprofiel: Omschrijving:

Voor als u toegang heeft tot LedenRegistratie Protestante Kerk (LRP):

11 Bevoegdheid hebben tot het raadplegen en/of bewerken van systemen
12 Met gevoelige/vertrouwelijke informatie omgaan

Voor kerkrentmeesters en penningmeesters:

21 Met contante en/of girale gelden en/of (digitale) waardepapieren omgaan
22 Budgetbevoegdheid hebben

Voor iedereen die vanuit zijn/haar functie 1-op-1 contact heeft met kwetsbaren:

84 Belast zijn met de zorg voor minderjarigen

85 Belast zijn met de zorg voor (hulpbehoevende) personen, zoals ouderen
en gehandicapten


https://protestantsekerk.nl/kerkenraad/vog/
https://www.justis.nl/producten/verklaring-omtrent-het-gedrag/wat-is-een-vog
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Wie heeft een VOG nodig?

De Kerkenraad heeft een lijst samengesteld met alle vrijwilligers voor wie er een VOG nodig is.
Het gaat om de volgende werkgroepen:

- Kerkenraad

- Diaconie

- Pastoraat

- College van Kerkrentmeesters
- Kerkelijk Bureau

- Werkgroep JeugdVorming

- Kosters

Stappenplan

In dit stappenplan leggen we uit welke stappen er doorlopen moeten worden om de VOG-
aanvraag af te ronden.

1. Aanvraag VOG: Ben Klaassen vraagt bij de dienst Justis een VOG aan - op basis van de
benodigde screeningsprofielen.
2. E-maillJustis: U ontvangt een e-mail van Justis (noreply@justis.nl) met daarin een

unieke aanvraagcode. U klikt op de blauwe balk: Klik hier om uw VOG-aanvraag af te
ronden.

Verzoek tot elektronische aanvraag Verklaring Omtrent het Gedrag

Verzoek tot elektronische aanvraag Verklaring Omitrent het Gedrag
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3. Mijn Justis: Via de link komt u terecht op de website van “Mijn Justis”. Klik hier op: Login
met uw DigiD.

A———

Aanvraagformulier VOG-NP

in om een Verklaring Dmirent het Gedrag (VOG) san te vragen.

Login mat uw Digi0 (Digitals idantitalt)

-EW

Login met eIDAS

4. Inloggen DigiD: U wordt doorverwezen naar de website van DigiD. Door in te loggen op
uw DigiD geeft u toestemming om in te loggen bij Mijn Justis.
N.B. Om uw privacy te waarborgen kunnen personen vanuit de Protestantse Gemeente
Biddinghuizen u niet helpen bij het inloggen van uw DigiD, mocht u hulp hierbij nodig
hebben.

- o x

®a @

Vraag en antwoord
» Ik ben mijn gebruikersnaam vergsten

ontrols sctivarsn?

fe DigiD app?
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5. Invullen aanvraagcode: U bent nu ingelogd op de website van Mijn Justis en vult de
Aanvraagcode in die u in de e-mail van Justis heeft ontvangen. Klik hierna op “Aanvraag
ophalen”.

Lt x 4 S

€ " w2 @

hA.mv.wzmdc‘
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6. Invullen geboortedatum & telefoonnummer: Vul uw Geboortedatum en
Telefoonnummer in en ga door naar de volgende stap.

B - o x
v « 0

- Waikom Aanuraag Veridaring Omtrant het Gedrag

Welkom

evrou LH. Esselink,

Protestantse gemeent te Biddinghuizen heel
Omtsent het Gadrag (VOG) voarbereid. Om e, vult U uw

ikt op de knop “Volge nietvoor
ubsstemals, kilk dan op d knop *Stoppen”.

Geboortedatum * n

een Verklaring

e gebaprtedatum wordt de mogeiiikheid am uw
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7. Aanvraag en verzending: Hier wordt aangegeven voor welke organisatie en in welke
hoedanigheid er een VOG-aanvraag wordt gedaan. Vink de optie aan hoe u het VOG
wenst te ontvangen: digitaal via de Berichtenbox van MijnOverheid of Per post en ga door
naar de volgende stap.

¥ Wielkom Ranuraag Veridaring Omtzent het Gedrag

+ Aanvraag en verzanding Aanvraag en verzending
Ranwraag

U werkgever/organisatie heeft een VOG-aanvrasg voor u klaargezet met de
velgende kenmerken:

Nasm
Naam organisatie Protestantse gemeente te Biddinghuizen
Dol Werkrelatie

Fundtie Viiwiliger

Inde van igtu o uw
aanvraag t2 controleren, te betalen en de aamvwaag in e dienen.

Kloppen de bavenstaande kenmerken niet? Kk dan op ‘Stoppert an neem contact
hierowes op met uw werkgever

Verzanding
Nadat u uw aznvrazg heeft ingedien, s deze. Besluit ustis de

VoG dan heeftu
Berichtenbax van Milnxerheis) of op papier (per post te ontvangen.

Gewenste verzendwize *
Digitaal en snel via MijnCverbeid

Fer post

8. Controleer & bevestig de aanvraaggegevens: Controleer uw Persoonsgegevens en vink
“Ja” aan als deze correct zijn.

v Welkom Aanwraag Verilaring Omtrent het Gedrag

v verzending g
~ Bevestiging aanvrasggegevens
Controleer en bevestig onderstaande gegevers.

Persoonsgegevens

Naam

Voornamen

Geboorteland

Nationaiiteit
Geslacht

Adres

Postcode en Plaats
tand

BSN

E-mailadres

Telefoonnummer

Bevestig persoonsgegevens

Ziin bovenstaande gegevens ss
comeat? *

Gegevens organisatie
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9. Weergave overige gegevens: Door verder naar beneden te scrollen staan ook de
Gegevens organisatie, Verzendwijze VOG, Doel aanvraag en welke Screeningsprofiel(en)
er aangevraagd worden. Bevestig de aanvraaggevens en ga door naar de volgende stap.

B i + - o x
« e g as b 9 E i °
Zijnbovenstaande gegevens. [- 5
(Gegevens organisatie
Verzendwijze VOG
Uw gekozen verzendwijze Digitaal en snel via MijnOverheid
Doel aanvraag
Functie rijwilliger
Screeningsprofiel aanvrager
01 Informatie 1 Bevoegdheid hetiben tot het raadplegen
12 Met gevoelige/vertrouwelijke informatie
(digital i gaan
e ————
10. Afronden aanvraag: Uw aanvraag is nu afgerond. Voor uw eigen administratie kunt u de
aanvraag downloaden en/of printen. U kunt hierna op “Afsluiten” klikken.
TR B
e o i = sronds  SINCR I

v Welom Aanvrasg Verkiaring Omtrent het Gedrag.

v 2 g
v Bevestiging aanvraaggegevens

5 Afronden sanvrasg Uw VOG-aanvrasg wordt aangeboden bij Justs.

uw aanwraag eenmalig downioaden. Deze worden

niet opaieuw worden verstrekt.

& Downioad en print uw asnwrasg
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11. E-mailbevestiging: Als u de aanvraag heeft afgerond ontvangt u automatisch een e-mail
van Justis (noreply@justis.nl) met de bevestiging van uw aanvraag.

12. Goedkeuring of afwijzing VOG: Binnen 4 weken ontvangt u bericht van de dienst Justis
of uw VOG-aanvraag is goedgekeurd of niet.
Afhankelijk van uw eerder gemaakte keuze ontvangt u deze brief per post of digitaal in uw
Berichtenbox van MijnOverheid.

Heeft u gekozen voor digitaal? Dan ontvangt u eerst een e-mail van MijnOverheid
(noreply@mijn.overheid.nl) om in te loggen. Dit kan via de Berichtenbox-app op uw
telefoon of via de website van MijnOverheid (https://mijn.overheid.nl).

Uw aanvraag is goedgekeurd.
In het LRP dient het Kerkelijk Bureau te registeren per welke datum uw VOG is
goedgekeurd. U heeft hiervoor de volgende 2 mogelijkheden, namelijk:

o Ukunt een digitaal kopie van uw VOG-goedkeuring mailen naar:
kerkelijkbureau@pgbiddinghuizen.nl. Na verwerking van de gegevens, wordt het
kopie niet door het Kerkelijk Bureau bewaard.

o Ook heeft ude mogelijkheid om een fysieke afspraak te maken met Ben
Klaassen. U hoeft uw VOG-goedkeuring enkel te tonen en kunt deze zelf bewaren
in uw administratie.

Uw aanvraag is afgewezen.

Helaas kunt u de (beoogde) functie dan niet vervullen. Uiteraard begrijpen we dat dit een
zeer teleurstellend bericht is en u kunt dan direct contact opnemen met de preses van
de Kerkenraad. Hij/zij zal met u —indien wenselijk samen met de dominee —verder in
gesprek gaan. Deze afwijzing wordt op geen enkele wijze verder gedeeld om uw privacy te
waarborgen.


mailto:kerkelijkbureau@pgbiddinghuizen.nl

