GEZOCHT:
ADMINISTRATEUR
(rechterhand van penningmeester)
t.b.v. College van Kerkrentmeesters

Het College van Kerkrentmeesters (afgekort CvK) beheert de financiën binnen de Protestantse Gemeente Biddinghuizen. Hiertoe stelt het college jaarlijks een begroting op en ziet zij toe op de inkomsten en uitgaven. Daarnaast heeft zij een adviesfunctie op financieel gebied richting het moderamen en de kerkenraad. Voor de penningmeester van het CvK zoeken wij ondersteuning in de functie van een administrateur. De administrateur verlicht de werkzaamheden van de penningmeester door met name uitvoerende werkzaamheden uit handen te nemen.

Taken:
· Boeken van de administratie van de kerk in een online boekhoudpakket
· Uitsplitsen van verzamelnota's naar diverse werkgroepen
· Uitsplitsen van collecteopbrengsten
· Periodiek overleg voeren met de penningmeester
· Géén vergaderverplichting van College van Kerkrentmeesters
· Géén verplichting tot wijkloper met Dankdag en Actie Kerkbalans

Competenties:
· Kennis van grootboekadministratie
· Kennis van Word en Excel

Tijdsindicatie:
· 8 uur per maand, geheel in te delen in eigen tijd
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Het betreft vrijwilligerswerk, daarom zal er geen vergoeding voor de werkzaamheden worden verstrekt. De administrateur zal de gelofte van geheimhouding afleggen in de kerkenraad.
Bent u of jij geïnteresseerd in de functie van administrateur? Twijfel dan niet en neem contact op met het CvK via cvk@pgbiddinghuizen.nl of bel met de voorzitter Claudia Boelens via 844999.
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